BEITE FUR MEINE*

v/ GEMEINDE.

Ins ist eine landliche Gemeinde mit rund 3’800 Einwohnern. Die Lage, inmitten des 3
Seen-Landes und nahe der Stadte Bern, Biel, Fribourg und Neuchétel, macht Ins zu einer
attraktiven Wohngemeinde. Weiteres Uber Ins erfahren Sie unter www.ins.ch.

Wir suchen per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Finanzverwaltung
(100%)

IHRE AUFGABENBEREICHE
e Steuerbiro (Fihrung des Steuerregisters, Kontrolle Steuererklarungen)
Behandlung von KiBon-Gesuchen (Betreuungsgutscheine)
Abwicklung der Tagesschulanmeldungen via KiBon, Fakturierung der
Tagesschulrechnungen
Verarbeitung der Kreditorenrechnungen
Fakturierung der Debitorenrechnungen
Bewirtschaftung der Gewerbekehrichtvertrage
Schalter- und Telefondienst
Weitere zugewiesene Aufgaben

IHR PROFIL

Berufserfahrung bei einer Gemeinde bzw. Finanzverwaltung von Vorteil

Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Abacus, innosolv, Nesko-Frontend, KiBon)
Franzosisch-Kenntnisse

Freude am Kundenkontakt

Zuverlassigkeit und Selbstandigkeit

Flair fir vernetztes Denken

WIR BIETEN
¢ Selbstandige, abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit in kleinem Team
¢ Anstellungsbedingungen nach Personalreglement der Gemeinde Ins und kantonalen
Richtlinien
e Mdglichkeit zum Besuch von Weiterbildungskursen
e Pensionskasse Previs

Die Gemeinde flhrt derzeit eine Arbeitsplatzbewertung durch. Demzufolge kann sich -
abhangig von deren Ergebnis - das Tatigkeitsgebiet leicht verandern.

Sind Sie an dieser Stelle interessiert? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen
bis am 16. Februar 2024 per E-Mail an christian.hostettler@ins.ch.

Fur Auskilnfte steht Thnen der Finanzverwalter Christian Hostettler (Tel. 032 312 96 33)
gerne zur Verfigung.


http://www.ins.ch/

