
Infolge Kündigung der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. Februar 2024 oder 
nach Vereinbarung einen/eine 
 

Sachbearbeiter/in AHV-Zweigstelle Ins-Brüttelen  
(Beschäftigungsgrad 40 - 60%) 
 
 
IHRE AUFGABENBEREICHE 

• Bearbeitung sämtlicher Aufgaben einer AHV-Zweigstelle  
(Ergänzungsleistungen, Krankheitskosten, Erwerbsersatz- 
ordnung, Familienzulagen etc.) 

• Schalter- und Telefondienst 

• Auf Wunsch könnte die Leitung der AHV-Zweigstelle  
übernommen werden. 

 
IHR PROFIL 

• Abgeschlossene Verwaltungs- oder kaufmännische Ausbildung  

• Kenntnisse und Berufserfahrung in der Sozialversicherung, namentlich in den 
Bereichen AHV, IV, EO, EL und Familienzulagen 

• Fachausweis für Aufgaben bernischer AHV-Zweigstellen oder Bereitschaft, diese 
Ausbildung zu absolvieren 

• Hohe Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit 

• Verständnis und Interesse an sozialen Problemen 

• Angenehme Umgangsformen, Verhandlungsgeschick 

• Gute IT-Anwender-Kenntnisse 

• Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Bevölkerung und Behörden 

• gute Französisch Kenntnisse von Vorteil 
 

 
WIR BIETEN 

• Selbständige, abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit in kleinem Team 

• Anstellungsbedingungen nach Personalreglement der Gemeinde Ins und kantonalen 
Richtlinien 

• Pensionskasse Previs 
 
Sind Sie an dieser Stelle interessiert? Dann richten Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen bis 15. November 2023 an den Gemeinderat Ins (Stellenbewerbung AHV-
Zweigstelle), 3232 Ins.  
 
Für Auskünfte steht Ihnen der Finanzverwalter Christian Hostettler (Tel. 032 312 96 33) 
gerne zur Verfügung. 

 

 


